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V Praze dne 2. 4. 2024
Evid.¢.: CVUT00005893/2024

CVUT v Praze, Fakulta Informaénich technologii

pFijme do svého tymu kolegyni/kolegu na pozici:

REFERENT/KA UCETNiHO ODDELENIi JUNIOR

Koho hledame:

Mate vzdélani ekonomického sméru? Chcete pracovat na jedné z nejzadanéjsich fakult v ramci
prestizni univerzity CVUT? Bavi Vas prace s &isly a chcete ziskat zku$enosti v oboru Géetnictvi?
Pak do naseho mensiho a pratelského kolektivu hledame pravé Vas!

Co bude Vasi pracovni naplni:

e evidence, kontrola a zat¢tovani dokladi drobného vydani, pfijatych/vydanych internich
dokladu,

e zaulctovani cestovnich ndhrad,

e pfijimani a vydavani financ¢ni hotovosti,

e generovani a zpracovani likvidacnich listll, prace se spisovou sluzbou, skenovani a
Cipovani dokladti a jejich zakladani,

e zajisténi podpish ucetnich dokladl od pfikazce operace a spravce rozpoctu,

e Uctovani stipendii a pfiprava platebnich pfikaza.

Jak si Vas predstavujeme:

e vzdélani ekonomického sméru,

¢ znalost podvojného uGcetnictvi,

e dobra znalost Eeského jazyka (psany i mluveny projev na trovni rodilého mluvéiho),
e znalost anglického jazyka (psany i mluveny projev minimalné na arovni A2),

e znalost nastroji MS Office (Word, Excel, Outlook),

e dobré komunikac¢ni dovednosti, zodpovédnost, spolehlivost, samostatnost,

e aktivni a peclivy pfistup k praci.

Vyhodou je:

e zkuSenost s vicezdrojovym financovanim,
e znalost ic€etniho systému iFIS
e pfedchozi plisobeni v akademické sféfe nebo ve vefejnopravni instituci
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Co Vam nabizime my:

e praci na plny/&asteény pracovni ivazek (dle dohody),

e pracovisté v univerzitnim Kampusu Dejvice — v blizkosti stanice metra Dejvicka,

e pratelské prostiedi akademické sféry,

e praci na jedné z nejzadanéjsich fakult v rdmci prestizni univerzity CVUT,

e 6tydni dovolené,

e pfispévek na stravovani, sluzebni notebook,

e mozZnost po dohodé& pracovat zdomova (max. 3 dny v mésici),

e pracovni pomér na dobu urditou po dobu jednoho roku s moZnosti dlouhodobé
spoluprace a prodlouzeni na dobu neurcitou,

e moznost parkovani v garazi za zvyhodnénou cenu,

e odménovani dle vnitiniho mzdového predpisu CVUT, osobni pfiplatek a pravidelné
odmény,

e jazykové kurzy, univerzitni Skolku a Skolu, moznost vyuzivat sportovni arekreacni
zafizeni CVUT nebo vzdélavaci kurzy,

e moznost vyuzit zvyhodnéného telefonniho tarifu od smluvniho operatora.

Termin nastupu: duben 2024 nebo dle dohody.

Pro vybérové fizeni bude Fakulta informacnich technologii zpracovavat uchazedi poskytnuté
(& z vefejnych zdroji ziskané) osobni tdaje, a to v souladu s obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679.

Zaujal Vas nas inzerat? Poslete nam svlij Zivotopis na e-mail: petra.sukova@fit.cvut.cz. Do

s vs

pfedmétu emailu, prosim, uvadéjte ,Vybérové fizeni referent/ka tcetniho oddéleni junior”.

Termin pro pFijeti pfihlasky je do 30. dubna 2024.
Vybrani zajemci budou pozvani na osobni pohovor.

V pfipadé, ze Vas nebudeme do 14 dni kontaktovat, nezaradili jsme Vas do vybérového fizeni.
Dékujeme za pochopeni.

V odlivodnénych pfipadech muze vyhlasovatel vybé&rové fizeni prodlouzit, pferusit nebo zrusit.

TésSime se, Ze posilite nas tym!
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