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ČVUT v Praze, Fakulta Informačních technologií  

 

přijme do svého týmu kolegyni/kolegu na pozici: 

 

SPRÁVCE OBSAHU VEŘEJNÝCH A INTERNÍCH WEBOVÝCH STRÁNEK FAKULTY 

(WEBMASTER) 

  
Koho hledáme: 

 

Do našeho týmu na Fakultě informačních technologií hledáme novou kolegyni/kolegu, která/ý 

bude spravovat především obsah oficiálních veřejných webových stránek fakulty (web FIT) 

a také částečně obsah interních webových stránek pro komunikaci zaměstnanců (intranet FIT). 

Máte smysl pro detail, jste důslední v plnění zadaných úkolů a jste schopní si samostatně 

zorganizovat práci? Pak do našeho týmu hledáme právě Vás!  

 

Co bude Vaší pracovní náplní: 

 

• správa, návrh a realizace obsahu webových stránek v češtině a angličtině (pravidelná 

aktualizace webového obsahu a dokumentů přes CMS, tvorba nových stránek, kontrola 

funkčnosti odkazů atd.), 

• publikace textů v jednoduchém redakčním systému, 

• kontrola a příprava textů v češtině a angličtině, 

• kontrola jednotnosti obsahu a vzhledu stránek, 

• aktivní spolupráce s PR oddělením fakulty a datovým skladem univerzity, 

• zpracování námětů od ostatních oddělení a kateder, 

• komunikace s externími dodavateli, 

• drobná administrativa. 

Jak si Vás představujeme: 

 

• výborná znalost českého jazyka (psaný i mluvený projev na úrovni rodilého mluvčího), 

• aktivní znalost anglického jazyka (psaný i mluvený projev minimálně na úrovni B2), 

• zkušenost s editací a korekcí textů v češtině a angličtině, cit pro copywriting, 

• dobrá znalost nástrojů MS Office, 

• uživatelská znalost grafických programů a grafické cítění, 

• zkušenost s redakčním prostředím, 
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• kreativita a chuť přicházet s novými nápady, schopnost rychle se učit, 

• spolehlivost, pečlivost a smysl pro detail, 

• komplexní, logické a samostatné myšlení, 

• zodpovědnost v rámci zadaných úkolů, schopnost si samostatně zorganizovat práci 

a prioritizovat své úkoly, 

• důslednost v plnění svých povinností. 

 

Výhodou je: 

 

• předchozí působení v akademické sféře,  

• základní znalost HTML, CSS a kódování, 

• znalost práce s Google Analytics a dalšími analytickými nástroji, 

• zkušenost s redakčním prostředím Pimcore a Sharepoint, 

• základy UX, UI a SEO, 

• praxe na obdobné pozici. 

 

Co Vám nabízíme my: 

 

• práci na plný pracovní úvazek, 

• pracoviště v univerzitním Kampusu Dejvice – v blízkosti stanice metra Dejvická, 

• 6 týdnů dovolené, 

• příspěvek na stravování, služební notebook,  

• pracovní poměr na dobu určitou (zástup za mateřskou a rodičovskou dovolenou), 

• přátelské a stabilní univerzitní prostředí s moderními technologiemi, 

• práci na jedné z nejžádanějších fakult v rámci prestižní univerzity ČVUT,  

• možnost po dohodě pracovat z domova (max. 3 dny v měsíci), 

• zaškolení v oboru, možnost účastnit se širokého spektra vzdělávacích kurzů, odborných 

přednášek či školení, 

• možnost parkování v garáži za zvýhodněnou cenu, 

• odměňování dle vnitřního mzdového předpisu ČVUT, osobní příplatek a pravidelné 

odměny, 

• jazykové kurzy, univerzitní školku a školu, možnost využívat sportovní a rekreační 

zařízení ČVUT, 

• možnost využít zvýhodněného telefonního tarifu od smluvního operátora. 
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Termín nástupu: duben 2024  

 

Pro výběrové řízení bude Fakulta informačních technologií zpracovávat uchazeči poskytnuté 

(či z veřejných zdrojů získané) osobní údaje, a to v souladu s obecným nařízením o ochraně 

osobních údajů (EU) 2016/679. 

Zaujal Vás náš inzerát? Pošlete nám svůj životopis na e-mail: petra.sukova@fit.cvut.cz. Do 

předmětu emailu, prosím, uvádějte „Výběrové řízení - Správce obsahu veřejných a interních 

webových stránek fakulty (webmaster)“.  

 

Termín pro přijetí přihlášky je do 25. dubna 2024. 

 

Vybraní zájemci budou pozváni na osobní pohovor. 

 

V případě, že Vás nebudeme do 14 dní kontaktovat, nezařadili jsme Vás do výběrového řízení. 

Děkujeme za pochopení. 

 

V odůvodněných případech může vyhlašovatel výběrové řízení prodloužit, přerušit nebo zrušit. 

 

Těšíme se, že náš tým posílíte právě vy! 

 

mailto:petra.sukova@fit.cvut.cz

